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CAMINOS DEL MUSEF

GUIA DE ESTILO PARA LA PRESENTACION DE TEXTOS A LA
REVISTA THAKHI MUSEF

1. FORMATO Y CONFIGURACION

El documento debe estar trabajado en Microsoft Word de cualquier version.

La pagina debe ser de tamafio carta con margenes normales (3 cm. superior e inferior, 2,5 cm. izquierdo y
derecho).

El tipo de letra del texto debe ser Arial punto 11.

Los parrafos deben estar alineados a la izquierda, con interlineado de uno y medio (1,5).

Debe incluirse un espacio de separacién entre parrafos.

La extension del texto debe ser de entre 12 y 15 mil caracteres con espacios, esta cifra no incluye fotografias, pies

de imagenes ni Referencias Bibliograficas.
2. DATOS DEL DOCUMENTO

2.1. Titulo
El titulo debe ser preciso en cuanto al contenido del texto. Se ubica al inicio de la primera hoja, centrado, en negrilla

y mayusculas. Ademads se debe incorporar el titulo en el idioma alternativo elegido de acuerdo al resumen.

2.2. Autor o autores

El nombre del (los) autor(es) debe estar escrito debajo del titulo, orientado a laderecha y sin negrilla. De ser
vatios autores, sus nombres estardn separados potr comas.

La informacién de los autores debe ir en el pie de pagina de la primera hoja, incluyendo grado académico o

situacién laboral, filiacion institucional y direccién de correo electrénico.
3. CONTENIDO DEL DOCUMENTO

3.1. Resumen/Abstract con palabras claves

El resumen sintetiza claramente el contenido del texto y estard redactado sin exceder las 200 palabras. Debera
estar escrito en espafiol con traduccion al inglés o a alguno de los idiomas oficiales del Estado

Plurinacional de Bolivia. Después del resumen, tanto en espafiol como en el idioma alternativo escogido, el autor

debera escribir cinco palabras claves.
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3.2. Cuerpo del documento

museo nacional de etnografia y folklore

El documento tiene las siguientes secciones:

- Introduccién (encabezada por un subtitulo primario).

- Cuerpo del articulo (dividido en las partes que se vea conveniente, encabezadas por subtitulos
primarios, secundarios y/o terciatios).

- Conclusiones (encabezada con un subtitulo primario).

- Agradecimientos (encabezada con un subtitulo primario).

- Referencias Citadas (encabezada con un subtitulo primario).

3.3. Titulos y subtitulos

Titulo: Centrado con mayusculas y negrita.

Subtitulo primario: Alineado a la izquierda, sin mayudsculas y con negrita.

Subtitulo secundario: Alineado a la izquierda, sin mayudsculas, con negrita y cursiva.

Subtitulo terciario: Alineado a la izquierda, sin mayusculas, con cursiva.

3.4. Aspectos especificos de formato en el texto

3.4.1. Uso de cursivas
Todas las palabras que no estén escritas en espafiol y los nombres cientificos deben ir en cursivas, ejemplos: Chumpi,
aylln, tiznn, illas, polite, Schinus molle sp., lampaya medicinalis phil. Excepto los gentilicios, nombres de lugares o

nombres propios, ejemplos: aymara, chaquefio, guarani, chichas, Charazani, Titicaca.

3.4.2. Uso de tildes
Todas las palabras en espafiol, minisculas o mayusculas, llevan tildes cuando corresponda. Excepto las citas,

nombres y documentos que originalmente no lo llevan.

3.4.3. Uso de mayusculas

Se usa mayusculas para comenzar una oracién o frase y al inicio de los nombres propios de montafias, tios,
océanos, paises, areas arqueoldgicas y geograficas especificas. Ejemplos: rio Desaguadero, volcan Sabaya, Andes,
area Centro Sur Andina, Altiplano, Amazonia, Oriente, Chaco, Carangas.

También se escribe con mayuscula inicial los nombres de fases, perfiodos y culturas. Ejemplos: fase Gentilar,
periodo Republicano Tardio, cultura Kallawaya.

Es correcto el uso de mindsculas en los gentilicios y direcciones cardinales. Ejemplo: suroeste, aymara, tarijefio.
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3.4.4. Uso de nameros arabigos
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Se escribiran siempre con letras del cero al nueve. Del 10 para adelante deberd hacerse en nimeros. Lo propio

con los ordinales, de primero al noveno en letras y del 10° adelante en ndmeros.

Van siempre con cifras ardbigas (y sin ningan punto interno) los afios (19606), las leyes y decretos (la Ley 1008, el
Decreto 21060), las horas cuando van seguidas de a.m. y p.m. (7 a.m.), todas las fechas (1 de marzo, 9 de abril,

31 de diciembre), las paginas antecedidas por las abreviaturas p. y pp. (p. 17, pp. 19-31).

Las cantidades escritas con cifras, si tienen mas de cuatro digitos, se separarin con puntos (no con espacios ni

comas): 9.000; 1.237.000; 176.000; 399.356.

Ni los afios, ni las paginas ni los decretos o leyes se separaran (ni con punto, ni con coma, ni con espacio).

Ejemplo: p. 3890, 2013, Decreto 21060.

Los decimales se separaran siempre con una coma (no con un punto). Ejemplo: 3,14 o 6,94.

Los ordinales, cuando no se escriben con letras (primero, octavo, etc.) se abrevian con punto y letra volada
(superindice). Salvo en el caso de las formas apocopadas como “primer” y “tercer”, que llevan en superindice las
dos tdltimas letras del ordinal (1.er, 3.cr, 23.e) en el resto de los casos Gnicamente va volada la dltima letra (o / a):

1.°,2.°,3.% 28.% etc. Se escribe, por ejemplo: Tercera edicién o 3.* edicién.

En fechas, perfodos cronolégicos y paginas se separan los numeros arabigos y romanos por un guion simple y

sin espacios. Por ejemplo: en el perfodo 1925-1952, en las pp. 1-34, en los siglos XVII-XIX, etc.

Debe evitarse, por erréonea, la confusion de algunos ordinales (decimoprimero, decimosegundo) con partitivos

(onceavo, doceavo, treceavo).

3.4.5. Uso de numeros romanos
Se usaran los nimeros romanos en versalitas bajas (no en mayusculas), para numerar:
e Siglos (y la palabra “siglo” siempre va en minutscula). Por ejemplo: siglo XIX.
e Los capitulos, tomos y volimenes. Por ejemplo: vol. IV. Aunque también se permite, en este caso, el
empleo de nimero arabigos.

e Los nombres de reyes, papas y emperadores. Ejemplo: Luis XV.
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e Hsta norma sirve también para el caso de congresos, concilios, festivales, olimpiadas, ferias, juegos.

Por ejemplo: 111 Concilio, VIII Juegos Bolivarianos.

3.4.6. Abreviaturas bibliograficas y simbolos

Recuérdese que:

e Las locuciones latinas y extranjeras van en cursivas.

e Todas estas abreviaturas bibliograficas tienen uno o mas puntos propios.

e Donde se requiere mayusculas, se emplearan versalitas bajas.

articulo / articulos

autores varios

capitulo / capitulo

codigo

coleccién

confere (compara)
compilador / compiladores
coordinador-a / coordinadore-a-s
copyright (derechos de autor)
editor / editores

editorial

et alii (y otros autores)

figura / figuras

folio

ibidem  (en el mismo lugar)
idem (el mismo, lo mismo)
7d est (esto es)

imprenta

introduccién

loco citato (en el lugar citado)
manuscrito

nota

nota bene (ndtese bien)

Nota del autor

¢ E-mail: revista.thakhi.musef@gmail.com

art. / arts.
AAVV.

cap. / caps.
cod.

col.

A

coord. / coords.
coord. / coords.
©

ed. / eds.

edit.

et al.

fig. / figs.

f.

ibid.

2d.

ze.

imp.

introd.

loc. cit

N. B.
N. A
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Nota del editor

Nota del traductor
ndmero / nimeros
obra citada

opere citato (en la obra citada)
pagina / paginas
patrafo / parrafos
passim

post scriptum

prilogo

siguiente | signientes

sin fecha de edicion

sin editorial

sin Ingar de edicion
supra

titulo

tomo / tomos

véase

verbi gratia (por ejemplo)
versus (contra)

vide (véase)

volumen / volimenes

y colaboradores

3.4.7. Medidas

N. E.

N.T.

ndm. / ndms.
ob. cit.

op. cit.

p- / pp-

patt. / parts.
[en lugares diversos]
P.S.

prol.

5./ §s.

of

s.e.

s.l.
[mencionado anteriormente]
1.

t.

V.

v.g.

vs.

vid.

vol. / vols.

y cols.

Para las abreviaturas de medidas se seguiran los siguientes critetios:

e Van sin punto.

e Seaplican a cualquier cantidad.

e Siempre van en minusculas (salvo cuando la puntuacién requiera una mayuscula inicial).

arroba
centimetro
dia

gramo
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hectarea
hora
kilogramo
kilbmetro
libra
litro
metro
metro cuadrado
metro cabico
metros sobre el nivel del mar
milla
revoluciones por minuto
tonelada métrica

punto

3.4.8. Otras abreviaturas comunes

Recuérdese que:

museo nacional de etnografia y folklore

ha

m3
msnm
ml

pm

pt

e Las abreviaturas de los tratamientos solo se pueden usar si estin acompafadas del nombre de la

persona: Arq. Gémez, Cnel. Banzer, etc.

e Las abreviaturas de los tratamientos (Arq., Cnel, etc.) se deberdn escribir siempre con inicial

mayuscula cuando no acompafien al nombre propio.

e En su forma plena, estas palabras se escriben con minuscula: arquitecto Gémez, coronel Banzer,

etc.

e Donde se requieran mayusculas no iniciales, estas seran versalitas bajas.

alférez

alias

almirante

ante meridiem (antes del mediodia)
antes de Cristo

anno Domini

arquitecto

arzobispo

atentamente

avenida
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@
Almte.
a.m.
a.C
A.D.
Arq.
Arz.
atte.

av.
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banco Bco.
Buenos Aires Bs. As.
cada uno c/u

calle c.

cédigo postal C.P.

colegio Col.
comandante Cmte.
compafiia Cia.
compafifa anénima C. A
contralmirante Contralmte.
coronel Cnel.

casilla de correo C.C.

correo electronico c.e.

centavo ctvo.
capital federal CF
continuacion cont.
coronel Crnel.
departamento depto.
Deposito Legal D.I.
después de Cristo d.C.
director Dir.

distrito federal DF

don /dona D./ D=
documento / documentos doc. / docs.
doctor / doctora/ doctores / doctoras Dr. /Dra. / Dres. / Dras.
ejemplo ej.

era comun e c
Estados Unidos EEUU
etcétera etc.
excelentisimo / excelentisima Excmo. / Excma.
fray Fr.

general Gral.
habitante / habitantes hab. / habs.
hermano /hermana Hno. / Hna.
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ingeniero Ing.

juegos olimpicos JJOO
licenciado / licenciada Lic.

matca registrada ®

monsefior Mons.
Norte / Sur / Este / Oeste N/S/E/O
Nordeste / Noroeste / Sudeste / Sudoeste NE / NO / SE / SO
porcentaje %

obispo Ob.

plaza pl

por ejemplo p.e.

post meridiemr (después del mediodia) p.m.

por mil %00
provincia prov.
sociedad anénima S.A.

sefior / sefiora / sefiores / sefioras Sr. / Sra. / Sres. / Sras.
sefiorita Srta.
teléfono tel.

teniente Tte.

usted / ustedes Ud. / Uds.
unidad / unidades ud. /uds.
versus (contra) vs.

viuda / viuda Vdo. / Vda.

3.5. Citas

Todas las afirmaciones y datos especificos que pertenezcan a otro autor deben ir correctamente citados.

3.5.1. Citas textuales

(I35

Las citas textuales de menos de tres lineas deben ir dentro el parrafo, resaltadas por comillas dobles (), sin cambiar
el tipo de fuente a cursiva. Inmediatamente después de la cita identificar entre paréntesis: el apellido del autor/

coma/ afio de publicacién/dos puntos/ pagina (s). No usar las expresiones Op. cit o Ibid. Ejemplo:

La diferencia entre ambos es que el primero estaba cerca de un sefiorio o “apu cancafia” (Bertonio,

1984: 18) con mucha influencia del entorno.
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Las citas textuales mayores a tres lineas van separadas del parrafo en un bloque, sin cambiar el tipo de fuente y

con sangrias en el margen izquierdo. Al término de la cita se debe indicar el apellido del autor, el afio de la

publicacién y la pagina. Ejemplo:

En esta danza las chicas desaffan a los mozos con coplas llenas de insultos y afrentas, echandoles en la
cara que no valen para nada, que son temerosos y cobardes. Los jovenes reaccionan con otras coplas,
igualmente provocativas. Ademas, jovenes y chicas se agarran y tratan de hacerse caer, mostrando asi

sus fuerzas (Berg, 1987: 10)

3.5.2. Citas no textuales
Inmediatamente después del texto citado, se identifica la cita entre paréntesis incluyendo apellido del

autotr/coma/afio. No usat las expresiones Op. cit o Ibid. Ejemplo:

Pero ademas de estos dos jovenes, la noticia de la belleza de Tunupa llega hasta oidos de dos conocidos

mallfus lamados Sabaya y Aconcagua (Molina y Barragan, 1987), siempre en par.

3.5.3. Formas de citar

- Un autor: (Molina) 1987 o (Molina, 1987)

- Dos autores: (Molina y Barragan, 1987) o Molina y Barragan (1987)

- Tres o mas autores: (Barragan ez al., 1987) o Barragan e al. (1987). En este caso, en la seccién de Referencias
Citadas se debe nombrar a todos los autores.

- Cuando se requiere citar varias fuentes juntas, se separan las citas mediante punto y coma, ordenadas
alfabéticamente: (Alconini, 1995; Molina, 1987; Ponce, 1957).

- Cuando se cite a lo largo del articulo mas de un texto del mismo autor y afio, las citas se ordenaran con letras
mindsculas ubicadas después del afio: (Alconini, 2008a, Alconini, 2008b). Esta diferencia se hara notar en la
seccién de Referencias Citadas.

- Cuando el autor es una institucién, se debe escribir el nombre completo de la institucion, indicando la sigla
entre paréntesis, cuando aparece por vez primera en el texto. En las citas siguientes solo usar la sigla. Ejemplos:
Banco Central de Bolivia (BCB) 2002 o (Banco Central de Bolivia [BCB], 2002).

Consejo Nacional de Ayllus y Markas del Qullasuyu (CONAMAQ) 2014 o (Consejo Nacional de Ayllus y
Markas del Qullasuyu [CONAMAQ)], 2014).

- Cuando la cita corresponda a un medio impreso se debe identificar su nombre y el afio de la publicacién. En

la bibliografia se debe detallar el titulo de la noticia, articulo y/o editorial y el autor del escrito si es que

corresponde. Ejemplo:
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Algunas opiniones criticas de tendencia socialista denominaban a estos actores como “la rosca
minero feudal” (La Calle, 1949).
- Todos los datos y aclaraciones citados en el texto que fueron obtenidos a través de una comunicacion
personal o entrevista deben ser citados en el texto del siguiente modo:

El dilema cobra otro matiz con la presencia confirmada del virus. (Julia Trujillo, comunicacién personal,

1955).
3.5.4. Notas a pie de pagina
Este recurso se debe usar tnicamente para apuntar un detalle informativo que no puede ser incluido en el texto

principal, porque romperia el orden de la redaccién.

Las notas deben ir al final de cada pagina y su orden tiene que ser correlativo en nimeros arabigos (1, 2, 3, 4...)

y estar en Arial punto 10. De ser posible emplear la funcién de Insertar nota al pie de Microsoft Word.

3.6. Referencias citadas
Todos los documentos citados y referenciados en el texto o en las tablas e ilustraciones adjuntas deben ser
enlistados en orden alfabético en la seccidén de Referencias citadas. Se debe evitar el uso de iniciales en los autores,

colocando el o los nombres completos. Se detallan algunos ejemplos segun el caso:

Libros
GIRAULT. Louis.
1990. La Cerdmica del Templete Semisubterrineo de Tiwanakn. CERES-IFEA. La Paz, Bolivia.

Libros reeditados
BERTONIO Ludovico.
1993 (1612). Vocabulario de la 1 engna Aymara. Talleres de Creacién y Produccion Aguila. La Paz, Bolivia.

Articulos, partes y capitulos de libro en voliimenes editados

NIELSEN, Axel y Eduardo BERBERIAN.

2008. El sefiorio Mallku revisitado. Aportes al conocimiento de la historia prehispanica tardfa de Lipez. En
Arqueologia de las tierras altas, valles interandinos y tierras bajas de Bolivia (editado por Claudia Rivera): 145-166. IIAA-
UMSA/PIEB/ASDI-SAREC. La Paz, Bolivia.
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Articulos en Actas de Congreso

TAPIA, Orlando.
2010. Variantes espaciales y temporales de la tradicién ceramica Mojocoya. Norte y centro de Chuquisaca. Awales

de la XXIII Reunidn Anual de Etnologia (2009):143-152. MUSEF. La Paz, Bolivia.

Articulos en Revistas

PEREIRA, David, Ramén SANZETENEA y Donald BROCKINGTON

2001. Investigaciones del Proyecto Arqueolégico Formativo en Cochabamba, Bolivia. Textos Antropoldgicos 13(1-
2):167-182.

Ponencias sin publicar

ANDERSON, Karen.

2006. Impact on the Cochabamba Region: Household Evidence fron Pifiami. 71 Reunién Anual de la Sociedad
de Arqueologia Americana (SAA). San Juan, Puerto Rico.

Editorial o articulo firmado en prensa escrita
SOLARI ORMACHEA Teresa.
1946. El periodismo y su responsabilidad publica. E/ Diario, 9 de abril. La Paz, Bolivia.

Nota informativa en prensa
La Razon

1946. El ministro de educacién refuta el manifiesto de los maestros huelguistas. 9 de julio. La Paz, Bolivia.

Tesis sin publicar

MACHICADO, Eduatdo.

2009. Las Tunbas de la Peninsula de Taraco: trayectorias de cambio en prdcticas funerarias durante la transicion entre el Formativo
Medio y el Formativo Tardfe. Tesis de Licenciatura, Carrera de Arqueologia, Universidad Mayor de San Andrés. La

Paz, Bolivia.

Manuscritos inéditos o trabajos no publicados
QUISPE PAZ, Luis.
1996. Las consecuencias de la dictadura en Bolivia. Manuscrito en posesién del autor (o familia del autor,

biblioteca privada, etc.).
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Paginas web y documentos electrénicos

GHYSELS, Marc.

museo nacional de etnografia y folklore

2005. CT Scans in Art Work Appraisal. https://www.asianart.com/articles /ghysels /index.html (colocar fecha de

consulta, ejemplo: 27 de abril, 2018).

Entrevistas y documentos de archivo

De incluirse entrevistas personales, los datos de las mismas (Nombre y Apellido del entrevistado(a), ocupacion,
fecha y lugar de la entrevista) seran consignados en una lista alfabética separada situada después de las Referencias
Citadas.

De incluirse documentos de archivo, lo datos de los mismos (Biblioteca o Archivo de ubicacién, cédigo) seran

consignados en una lista alfabética separada situada después de las Referencias Citadas.

3.7. Elementos anexos

Las fotografias, ilustraciones y mapas deben ser presentadas en archivos separados del texto, en una resolucién de
300 dpi como minimo, y con formato JPG, TIFF o GIF.

Las tablas deben ser presentadas en archivos separados del texto, en archivos de Microsoft Word o Excel. Pero
deben ser incluidas en el texto para su revisioén y evaluacion.

Fotografias, ilustraciones, mapas y tablas deben ser enumeradas de modo correlativo segtn el orden de aparicion.
Figura (para fotos, ilustraciones, mapas o este tipo de apoyo visual) Cuadro (para Tablas, infografias, mapas
conceptuales y listados tabulaciones, etc.) y Grafico (para picos, tortas estadisticas, etc.).

Los pies de Fotografias, ilustraciones, mapas y tablas deben ser listados en un archivo de Word independiente, e
incluir una breve descripcién de la Figura y los créditos de la misma (elaboracién propia), (fotografia de Felipe

Alvarez), (elaborado en base a Villegas 1976), etc.
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